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江苏省社科普及工作网络管理平台
系统操作说明

操作用户通过互联网访问网址：

http://skpt.nj-gm.com/进入管理平台。

一、普通申报员操作说明

1.1 省社科普及基地按照给定的登录账号和密码登录管理平台，完善基本信息。
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图 1

1.2 没有分配到登录账号的单位，请点击“注册”。

1.3 请按要求填写单位基本信息并设置密码，完成注册，登录账号为所填写的单位名称。



3

1.4 如需要修改登陆密码，请选择左侧的密码修改。

1.5 基地申报

请点击左边的“基地申报”，再点击右上角的“添加申报表”，打开申报表填写。
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填写完毕，选择“临时保存”，可以进行二次修改。选择“正式提交”，则申报表就提

交到上级管理单位审核。

1.6 正式提交后，在列表的操作明细下显示“导出 word”。请选择导出，然后打印盖

章。
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1.7 基地复评

选择右上角的“添加复评表”，进行填写，填写完毕，选择“临时保存”，可以进行二

次修改。选择“正式提交”，则复评表就提交到上级管理单位审核。

正式提交后，到列表页面，选择“自评打分”，自评打分结束后，选择保存。
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1.8 项目申报

选择右上角“添加项目表”，进行填写。填写完毕，选择“临时保存”，可以进行二次

修改。选择“正式提交”，则申请表就提交到上级管理单位审核。

请省级联席会议成员单位、全省性社科类社会组织、高校社科联在“城市”选择“省级”。

其他单位按属地管理原则选择相对应城市。
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1.9 活动汇总、讲座汇总、读物汇总、讲座专家（讲师）推荐表格填写

选择右上角“添加”，进行填写。填写完毕，选择“临时保存”，可以进行二次修改。

选择“正式提交”，则信息就提交到上级管理单位审核。

请省级联席会议成员单位、全省性社科类社会组织、高校社科联在“城市”选择“省级”。

其他单位按属地管理原则选择对应城市。

状态显示: 临时保存的状态为未提交，正式提交的状态为已提交。

结果显示：可以显示上级管理单位的审核意见“通过”或“不通过”。
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1.10 查看汇报

选择右上角的“添加”，进行填写。填写完毕，选择“临时保存”，可以进行二次修改。

选择“正式提交”，则汇报材料就提交到上级管理单位查看。

请省级联席会议成员单位、全省性社科类社会组织、高校社科联在“城市”选择“省级”。

其他单位按属地管理原则选择相对应城市。
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二、市级申报管理员操作说明

2.1 市级申报管理单位，通过省级管理员给定的用户名和密码登录管理平台。

2.2 首次登陆后先完善单位信息，完善后方可进行其他操作。

2.3 基地申报

点击“查看”，进行申报表审核，并作出审核意见。
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2.4 基地复评

1、点击“复评表”，查看复评基地情况。

2、点击“复评打分”，结合基地情况和基地自评进行复评打分，并作出审核意见。
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2.5 项目申报

1、各设区市社科联组织的社科普及项目，可以点开“添加申报表”填写，然后正式提交。

2、点开“查看”，针对下级申报单位提交上来的项目进行审核，并作出推荐意见，正

式提交。

2.6 活动汇总、讲座汇总、读物汇总、讲座专家（讲师）推荐表格及查看汇报填写。

1、针对下级单位汇总信息，点击查看，作出审核意见，点击“正式提交”，信息就会

上传到上级管理单位。

结果显示：未处理的信息显示“未处理”，作出审核意见显示“通过”或“不通过”。
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2、市级社科联可以自行添加汇总信息，选择“临时保存”可以进行二次修改，选择“正

式提交”，则信息就上传到上级管理单位。

状态显示：临时保存显示是“未提交”，正式提交后显示“已提交”。

3、四大类都有导出列表功能，选择所有信息，点击“导出”会以表格形式导出。
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<完>


